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Einrichtung MWST-Abrechnung pro

Diese Anleitung unterstiitzt Sie Schritt flir Schritt bei der Registrierung lhrer Gesellschaft fiir
MWST-Abrechnung pro der Eidgendssischen Steuerverwaltung (ESTV).

Die Registrierung erfolgt in mehreren aufeinander aufbauenden Schritten. Zunachst erstellen Sie
Ihr personliches Benutzerkonto Uber AGOV. Anschliessend registrieren Sie Ihre Gesellschaft auf
myESTV und kdnnen bei Bedarf weitere Berechtigungen an Mitarbeitende oder Treuhander
vergeben.

Was Sie fir die Registrierung bendtigen:
e |hr Mobiltelefon (flir die AGOV-App und Authentifizierung)
e Ca. 10 bis 15 Minuten Zeit fUr die initiale Registrierung

Wichtiger Hinweis: Nach der Online-Registrierung Ihrer Gesellschaft erhalten Sie einen
Registrierungscode per Post. Dieser Code wird Ihnen innerhalb von 1-2 Werktagen zugestellt, ist
einmalig verwendbar und erforderlich, um die Registrierung abzuschliessen.

Bei Fragen zur Registrierung stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.
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Registrierung bei AGOV und Erstellung eines myESTV-Profils

Wichtiger Hinweis im Voraus: halten Sie Ihr Mobiltelefon griffbereit.

1. Gehen Sie auf die Seite MWST-Abrechnung pro

2. Erstellen Sie Ihr Benutzerkonto:

MWST abrechnen

MWST-Abrechnung easy MWST-Abrechnung pro Unternehmen & Berechtigungen ~ ESTV-Services ~

MWST-Abrechnung pro

Schnell und Ubersichtlich abrechnen

Wollen Sie bei der Abrechnung auch Korrekturabrechnungen, Jahresabstimmungen,
Fristenverlangerungen und weitere Funktionalititen verwenden? Einfach Benutzerkonto
erstellen und kostenlos MWST-Abrechnung pro nutzen.

I Jetzt Benutzerkonto erste\lenl Anmelden

3. Wahlen Sie AGOV aus

4. «Jetzt registrieren»

9 Schweizerische Eidgenossenschaft

Login mit AGOV access Andere Login-Methoden
App

Wy Sicherheitsschlissel

Registrierung

Melden Sie sich an, Haben Sie noch kein AGOV-Kanta?
g, indem Sie den QR-Code
) mit Ihrer AGOV access.
App scannen I I

Zugriff auf App verloren?

) Kontowiederherstellung starten

5. App auf lhrem Mobiltelefon installieren

6. Weiteres Vorgehen zur Registrierung konnen Sie der Anleitung entnehmen. Wichtig: Name
gemass ID/Pass


https://www.mwstabrechnen.estv.admin.ch/pro/home
https://help.agov.ch/index.php?c=regwithapp
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7. Gegebenenfalls Zugriffsrechte von CH-Login auf AGOV-Login Ubertragen. Ansonsten Nein
auswahlen

Kein CH-LOGIN gefunden mit E-Mail

Wir haben kein CH-LOGIN mit dieser E-Mail-Adresse gefunden. Wenn Sie ein
CH-LOGIN mit einer anderen E-Mail-Adresse verwenden und diese

Zugriffsrechte auf Ihr AGOV-Login Gibertragen méchten, wéhlen Sie unten
wlan.

Wie méchten Sie fortfahren? Achtung: Wahlen Sie lhre Antwort sorgféltig aus!

O Ja, ich habe ein CH-LOGIN. Ich will die Zugriffrechte auf mein AGOV-
Login Ubertragen.

(O Nein, ich habe kein CH-LOGIN.

8. Nun verflgen Sie Uber ein myESTV-Profil
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Registrierung der Gesellschaft auf myESTV
1. Anmeldung auf myESTV via AGOV oder vortbergehend mit CH-LOGIN

2. Auswahl «myESTV»

U " cPortal 507 i P. [ Abmeiden

Alle Services  Benutzer verwalten Einladungscodd
[ . . . L
. AbgabeRadioTV
& ) ESTV Zuletzt verwendet: 17.02.2025 T3
g Unternehmensabgabe Radio & TV verwalten
AlA
A ESTV w5
B2 Automatischer Informationsaustausch
- APISelfservice Portal
g BIT w
4 APIs entdecken und abonnieren
= CbCR
PEN ESTV v
= Country by Country Reporting
-~ Chartera Output
=0 P BAZG 7
B Erhalten und Herunterladen von Dokumenten
= Connex
ﬂ‘{,—*’ BAZG v
)

Verwaltung von Geschaftspartnern

eCdC
s ¢
S AHV/IV fiir Versicherte im Ausland
MWST abrechnen
=1 _ ESTV Zuletzt verwendet: 13.01.2026 1%
Mehrwertsteuerabrechnung einfacTue s
MWST anmelden
ESTV Zuletzt verwendet: 09.10.2024 17
Melden Sie Ihr Unternehmen fur die Mehrwertsteuer an
MWST-Bescheinigungen
ij ESTV Zuletzt verwendet: 17.02.2025 17
( MWST.Bescheinigungen anfordern
myESTV
e ESTV Zuletzt verwendet: 13.01.2026 T
E828  Unternehmen/Personen registrierensverwalten

3. «Unternehmen/Person registrieren»

myESTV
Unternehmen und Personen verwalten IE untemhmwpmn,eg.smeren|

Beantragte Unternehmen/Personen

Sie haben Unternehmen/Personen registriert, die noch nicht freigeschaltet wurden. Sobald Sie den Registrierungscode per Post erhalten, konnen Sie diese
freischalten.

4. Registrierung starten und Unternehmen suchen

Registrierung starten

Unternehmen/Person suchen

Suchen Sie die Firma oder die Person, die Sie fur lhre ESTV-Services anmelden machten.
Bei Einzelfirmen suchen Sie nach Name und Vorname.

l Suchen Sie nach Firmenname, AHV-Nummer, UID-Nummer oder ESTV-ID

5. Sitzadresse bestatigen
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6. Services fur eigenes Profil auswahlen
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Services

Wahlen Sie die ESTV-Services, die Sie ﬂ]r_nutzen wollen.

sie haben die M&glichkeit weitere Services auch zu einem spateren Zeitpunkt hinzuzufiigen

Verwaltung

Unternehmen und Personen verwalten

Administrationsrechte zur Verwaltung von Unternehmen, Berechtigungen und Services.

Steuern und Abgaben
~, Verrechnungssteuer und Stempelabgaben
m Deklaration und Rickerstattung der Verrechnungssteuer sowie Deklaration der Stempelabgaben
| — Abgabe Radio TV
O Rechnungen empfangen, Rickerstattungen beantragen, Gruppen verwalten

Mehrwertsteuer-Abrechnung pro
Deklaration der Mehrwertsteuer, Korrekturabrechnung, Jahresabstimmung

7. Kontaktdaten eingeben
8. Zusammenfassung bestatigen

9. Erhalt des Registrierungscode in den nachsten 1-2 Tagen
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Gesellschaft auf myESTV hinzufugen
1. Gehen Sie zu MWST-Abrechnung pro

2. Melden Sie sich an

3. Gehen Sie auf «myESTV»

? 882 ® [+ Abmelden DE ~

Zuletzt verwendet

=m| = A

myESTV MWST abr... MWST-Bes. ..

Alle Services

4. Wahlen Sie «Registrierungscode einlosen»

myESTV
Unternehmen und Personen verwalten © Unternehmen/Ferson registrierer

5. Erhaltenen Registrierungscode einlosen:

Registrierungscode einlosen . bschn

Geben Sie den per Briefpost erhaltenen Registrierungscode ein, um das Unternehmen oder die Person far die ausgewahlten Services im ePortal nutzen zu

kénnen

o)

( Registrierungscode eingeben (Beispiel: AFC300C0C00COCOE00MCCOC000C00C0C00) *

Ich habe die Nutzungsbedingungen (54 gelesen und akzeptiere diese



https://www.mwstabrechnen.estv.admin.ch/pro/home
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Weitere Berechtigungen vergeben
1. Gehen Sie zu «Berechtigungen verwalten».
0 ':-.Inlv.su.misc_-ue tidgenassenschaft
-:’_;:":;::;IZIZ:-:LSI':i:Zera myESTV
Confederaziun svizra
Ubersicht Meine Dokumente IUnternehmen & Berechtigungen I'\ ESTV-Services ~
Schliessen X
Unternehmen/Person registrieren \ und Personen Verwal'ten
Registrierungscode einlésen
[7 Berechtigungen verwalten hmen/Personen
Cinhoban Ilnt broon iDarcmmeom rooictrinet Ain honicht frai oot iae el

2. Wahlen Sie «Benutzer verwalten»

Berechtigungen verwalten

Um Berechtigungen registrierter Benutzer zu verwalten, klicken Sie auf 'Benutzer verwalten'. Uber 'Benutzer einladen' kénnen Sie
neue Einladungscodes erstellen, um Benutzer einzuladen.

3 registrierte Benutzer
0 aktive Einladungscodes

Benutzer einladen

Benutzer verwalten

1 registrierte Benutzer
0 aktive Einladungscodes

Benutzer einladen Benutzer verwalten

3. «Benutzer einladen»

4. Benutzerprofil definieren und Einladungscode(s) erstellen

Einladungscodes erstellen

Bitte wahlen Sie die Profile aus, welche durch den Einladungscode berechtigt werden

Anzahl und Giltigkeit
Sie kénnen bis zu 10 Einladungscodes gleichzeitig erstellen. Codes miissen innerhalb
der Gultigkeit vom Empfanger eingelost werden, danach verfalit Code,

sollen:

[ Anzahl Einladungscodes

1 -

|

Benutzerprofile pro Einladungscode
Weisen Sie die Profile den Einladungscodes zu, welche die einzelnen Benutzer zur
verfugung haben sollen

Ein Administrator-Profil ermaglicht die Berechtigung von weiteren Benutzern

Ein Benutzer-Profil erméglicht die Nutzung der angebotenen Service-Funktionen

Geschaftspartnerrolle: Verrechnungssteuer und Stempelabgaben Inland

Administrator-Profil

Verrechnungssteuer und Stempelabgaben Inland (EDVS_VST_CUSTOMER)

Benutzer-Profile
= Alle Geschaftsfalle bearbeiten und freigeben
(VST_CUSTOMER_SUBMITTER_PLUS) *
Selbst erstelite und zugewiesene Geschaftsfalle bearbeiten und freigeben
) (VST_CUSTOMER_SUBMITTER_BASE) *

[] selbst erstelite Geschaftsfalle ausfillen (VST_FILLER) *

Geschaftspartnerrolle: MWSTPRO

Administrator-Profil

[ scriessen | [N

6. Code(s) kopieren und per Mail an die berechtigte(n) Person(en) senden
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Berechtigung auf myESTV hinzufugen
1. Anmeldung bei myESTV

2. «Registrationscode einlosen» auswahlen
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c piederamione svazs MWST abrechnen

MWST-Abrechnung easy ~ MWST-Abrechnung pro  Abrechnungsmodalitsten  Unternehmen & Berechtigungen ~ ESTV-Services ~

MWST-Abrechnung pro

Meine MWST-Abrechnungen

1] ]

Unternehmen/Person registrieren MWST-Anmeldung
Haben Sie noch keine Unternehmen fiir die MWST-A

1hr Unternehmen an, damit wir Ihnen einen Registra de per Post zusenden

kénnen. Danach kénnen Sie Ihre Abrechnungen s und einfach erledigen. - MWST anmelden

© Unternehmen/Person registrieren I 32 Registrationscode einlésen

- Meine Abrechnungen

hnung registriert? Melden Sie Ist Ihr Unternehmen MWST-pflichtig und Sie missen sich der MWST unterstellen?

# (8] [+ Abmelden DE

3. Den erhaltenen Code einlosen

Registrierungscode einlosen

kénnen.

[ Ich habe die Nutzungsbedingungen [ 7 gelesen und akzeptiere diese.

Geben Sie den per Briefpost erhaltenen Registrierungscode ein, um das Unternehmen oder die Person fur die ausgewahlten Services im ePortal nutzen zu

X Abbrechen
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