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Ablösung von «MWST-Abrechnung 
easy» durch «MWST-Abrechnung pro»

Schritt für Schritt durch den 
Registrierungsprozess



Eidgenössisches Finanzdepartement EFD
Eidgenössische Steuerverwaltung ESTV

Start im ePortal
• Auf der ePortal-Startseite 

werden Sie bei der Kachel 
«MWST abrechnen» darauf 
hingewiesen, dass sich die 
«MWST-Abrechnung pro» 
neu im ESTV-Portal 
befindet: 
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Login-Auswahl
• Mit einem Klick auf die Kachel 

wird die EIAM-Login-Auswahl 
angezeigt. Registrieren Sie sich 
hier mit AGOV: 
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Hinweis AGOV-Login
• Beim Klick auf das Gastlogin 

(„Guest-Login“) wird ein Hinweis 
angezeigt, dass der Service 
„MWST-Abrechnung easy“ 
abgeschaltet wurde und das 
Gastlogin nicht mehr verwendet 
werden kann. 
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• Bei Klick auf 
«AGOV» 
wird die 
AGOV-
Login Seite 
angezeigt. 
Hier können 
Sie sich für 
AGOV 
registrieren: 

AGOV-Registrierung
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• Klicken Sie 
auf 
«Weiter».

AGOV-Registrierung

6



Eidgenössisches Finanzdepartement EFD
 Eidgenössische Steuerverwaltung ESTV

• Nach Eingabe 
der E-Mail- 
Adresse sowie 
Bestätigung der 
Datenschutz-
erklärung und 
Nutzungs-
bedingungen, 
klicken Sie auf 
«Weiter»:

AGOV-Registrierung
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• Geben Sie den Verifikationscode ein, den Sie per E-Mail erhaltenen haben.

AGOV-Verifizierungscode eingeben
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• Zum Bestätigen klicken Sie auf 
«Verifizieren»: 
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• Nach dem Herunterladen 
der «AGOV access App» 
aus dem Google Play Store 
oder Apple App Store, 
klicken Sie auf «Weiter». 

• Alternativ kann ein 
physischer 
Sicherheitsschlüssel 
verwendet werden.

«AGOV access App» herunterladen
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• Erfassen Sie die 
persönlichen Angaben und 
bestätigen Sie diese mit 
Klick auf «Weiter»: 

Persönliche Angaben erfassen
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• Scannen Sie mittes der 
«AGOV access App» 
den 
Registrierungscode: 

Registrierungscode scannen

11



Eidgenössisches Finanzdepartement EFD
 Eidgenössische Steuerverwaltung ESTV

• In der «AGOV 
access App» 
wird die 
Registrierung 
bestätigt und 
die Bestätigung 
angezeigt. 
Klicken Sie auf 
«Weiter»: 

AGOV access App – Bestätigung
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• Als 
Wiederherstellungs-
option wird 
empfohlen, eine 
Mobilnummer 
hinzuzufügen. 
Klicken Sie auf 
«Weiter»: 

Wiederherstellungsoption

13



Eidgenössisches Finanzdepartement EFD
 Eidgenössische Steuerverwaltung ESTV

• Die Mobilnummer 
muss zur 
Bestätigung 
nochmals 
eingegeben und 
durch Klick auf 
«Weiter» bestätigt 
werden:

Mobilnummer bestätigen
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• Die Bestätigung 
der erfolgreichen 
Registrierung wird 
angezeigt. Klicken 
Sie auf «Weiter 
zum Login»: 

Weiter zum Login
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• Die AGOV-Login 
Seite wird 
angezeigt. 
Scannen Sie den 
QR-Code mit der 
«AGOV access 
App»: 

QR-Code scannen
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• Auf der EIAM-Willkommensseite wird angezeigt, ob mit der beim Login 
verwendeten E-Mail-Adresse ein bestehendes «CH-Login» gefunden wurde.

• Falls Sie bereits sowohl EASY als auch PRO genutzt haben (z. B. als 
Treuhänder/in) und deshalb bereits über ein CH-Login verfügen, wählen Sie 
„JA“, damit die bestehenden Berechtigungen übernommen werden. 

• Bei bisherigen Nutzerinnen und Nutzern von «MWST-Abrechnung easy» 
besteht in der Regel noch kein CH-Login. Klicken Sie auf «Nein, ich habe 
kein CH-Login» und bestätigen Sie Ihre Eingaben mit Klick auf «Weiter»:

Wichtig
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Kein «CH-Login» vorhanden
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• Bestätigen Sie nochmals , dass Sie über kein «CH-Login» verfügen:

Kein «CH-Login» - bestätigen
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• Anschliessend 
akzeptieren Sie 
die Nutzungs-
bedingungen 
des ESTV-
Portals: 

Nutzungsbedingungen ESTV-Portal akzeptieren 
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• Die 
Willkommens-
seite des ESTV-
Portals wird 
angezeigt. 

• Klicken Sie auf 
«Berechtigung 
beantragen»:

Willkommen bei den Services der ESTV
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• Informationen zum 
Ablauf und Zeitaufwand 
werden angezeigt. 
Klicken Sie auf den 
«Pfeil», um zum 
nächsten Schritt zu 
gelangen: 

Ablauf und Zeitaufwand
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• Geben Sie das 
gewünschte 
Unternehmen ein und 
wählen dieses durch 
Klick auf das 
Suchresultat aus: 

Unternehmen oder Personen finden
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• Die Adresse des 
ausgewählten 
Unternehmens wird 
angezeigt und muss 
bestätigt werden.

• Fahren Sie mit Klick auf 
den «Pfeil» fort: 

Sitzadresse Unternehmen / Person

24



Eidgenössisches Finanzdepartement EFD
 Eidgenössische Steuerverwaltung ESTV

• Wählen Sie die 
gewünschten ESTV-
Services aus 

und

• klicken Sie auf den 
«Pfeil»: 

Aktivierung ESTV-Services
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• Nachdem Sie die 
Zusammenfassung der 
Angaben geprüft und 
die Nutzungs-
bedingungen 
akzeptiert haben, 
klicken Sie auf 
«Abschliessen»:

Abschliessen
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• Auf der 
Bestätigungsseite wird 
Ihnen das weitere 
Vorgehen angezeigt: 

Was muss ich als nächstes tun?
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• Mit Klick auf das «X» im Pop-up-Fenster haben Sie den ersten Schritt des 
Berechtigungsprozesses abgeschlossen. Als Resultat sehen Sie den 
Berechtigungsantrag in der Übersicht unter «Laufende Berechtigungsanträge»: 

Laufende Berechtigungsanträge
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Aktivierungscode
• Nach Erhalt des 

Aktivierungscodes per Post an 
die Sitzadresse des 
Unternehmens, geben Sie den 
Aktivierungscode ein: 
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• Nach Klick auf «Bestätigen» wird Ihnen ein Bestätigungsfenster angezeigt. 
Mit Klick auf «Schliessen» sind Sie für das Unternehmen berechtigt: 

Bestätigen / Abschliessen
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• Als Resultat sehen Sie das Unternehmen im ESTV-Portal unter 
«Meine Berechtigungen»: 

Meine Berechtigungen
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• Unter «Meine 
Geschäfte», sehen Sie 
nun sämtliche in «MWST-
Abrechnung easy» 
eingereichten, offenen 
respektive begonnen 
Abrechnungen: 

Meine Geschäfte
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• Um die Abrechnungsmodalitäten anzupassen, klicken Sie auf 
«Neue Geschäfte» und wählen das entsprechende Unternehmen aus: 

Abrechnungsmodalitäten anpassen
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• Anschliessend 
werden Ihnen 
sämtliche, für das 
ausgewählte 
Unternehmen zur 
Verfügung 
stehenden Optionen 
angezeigt: 

Steuergeschäft eröffnen
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• Im ePortal erhalten 
Sie aufgrund der 
Registrierung eine 
Willkommens-
nachricht: 

Willkommen auf dem ePortal

35



Eidgenössisches Finanzdepartement EFD
 Eidgenössische Steuerverwaltung ESTV

• Nach erfolgter Eingabe des Aktivierungscodes, wird Ihnen eine Information 
über die Berechtigungsänderungen angezeigt: 

Berechtigungsänderungen
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